
Tenderska dokumentacija 



Vrste tenderske dokumentacije: 

• Tenderska dokumentacija za otvoreni postupak javne nabavke 

 

• Tenderska dokumentacija za prvu fazu ograničenog postupka javne nabavke 

 

• Tenderska dokumentacija za drugu fazu ograničenog postupka javne nabavke  

 

• Tenderska dokumentacija za pregovarački postupak javne nabavke sa prethodnim 
objavljivanjem 

 

• Tenderska dokumentacija za pregovarački postupak javne nabavke bez prethodnog 
objavljivanja 

 

• Tenderska dokumentacija za  postupak javne nabavke konkursom  

 

• Tenderska dokumentacija za postupak javne nabavke šopingom 



 
Tenderska dokumentacija za otvoreni 

postupak javne nabavke (2/1) 

 • Poziv za javno nadmetanje u otvorenom postupku javne nabavke 

• Tehničke karakteristike ili specifikacije predmeta javne nabavke, odnosno 
predmjer radova 

• Izjava naručioca da će uredno izmirivati obaveze prema izabranom 
ponuđaču 

• Izjava naručioca (ovlašćeno lice, službenik za javne nabavke i lica koja su 
učestvovala u planiranju javne nabavke) o nepostojanju sukoba interesa  

• Izjava naručioca (članova komisije za otvaranje i vrednovanje ponude i lica 
koja su učestvovala u pripremanju tenderske dokumentacije) o 
nepostojanju sukoba interesa 

• Metodologija načina vrednovanja ponuda po kriterijumu i 
podkriterijumima 

• Izjava o sadržini tehničkih konsultacija i datih tehničkih savjeta 

• Sadržina tehničkih konsultacija i datih tehničkih savjeta naručiocu u vezi 
predmeta nabavke 

 



Tenderska dokumentacija za otvoreni 
postupak javne nabavke (2/2) 

• Obrazac ponude sa obrascima koje priprema ponuđač 

• Naslovna strana ponude 

• Podaci o ponudi i ponuđaču 

• Finansijski dio ponude 

• Izjava o nepostojanju sukoba interesa na strani ponuđača,podnosioca 
zajedničke ponude, podizvođača /podugovarača 

• Dokazi za dokazivanje ispunjenosti obaveznih uslova za učešće u postupku 
javnog nadmetanja 

• Dokazi za ispunjavanje uslova ekonomsko-finansijske sposobnosti 

• Dokazi za ispunjavanje uslova stručno-tehničke i kadrovske osposobljenosti 

• Nacrt okvirnog sporazuma 

• Nacrt ugovora o javnoj nabavci 

• Uputstvo ponuđačima za sačinjavanje i podnošenje ponude 

• Sadržaj ponude 

• Ovlašćenje za zastupanje i učestvovanje u postupku javnog otvaranja ponuda 

• Upustvo o pravnom sredstvu 

 





Odabrati i upisati 
potrebne podatke 



Primjer: 





U slučaju da nije predviđeno 
zaključivanje okvirnog 

sporazuma, izbrisati opciju 
da i ostali tekst koji se 

odnosi na okvirni sporazum 



Primjer: 

U slučaju da je predviđeno 
zaključivanje okvirnog 

sporazuma, izbrisati ne i 
unijeti potrebne podatke 



Naručilac može odabrati i još neke  
nepromjenjive elemente okvirnog sporazuma 



Naručilac će odabrati i/ili predvidjeti (upisati) 
promjenjive elemente okvirnog sporazuma 



Naručilac će odabrati način zaključivanja 
 ugovora o javnoj nabavci na osnovu  okvirnog sporazuma 

Zaključivave 
okvirnog 
sporazuma sa 
jednim 
ponuđačem 

Zaključivanje 
okvirnog  
sporazuma sa 
više ponuđača 



Zaključivanje ugovora 
 kad nijesu 
predviđeni  
promjenjivi elementi 
okvirnog sporazuma 

Zaključivanje 
ugovora 
 kad su predviđeni  
promjenjivi elementi 
okvirnog sporazuma 



Ukoliko javna nabavka ne predviđa zaključivanje okvirnog sporazuma tekst vezan za 
procijenjenu vrijednost javne nabavke sa zaključivanjem okvirnog sporazama se briše i 

obrnuto 



Primjeri:  



Izabrati opciju da ili ne a drugu brisati 



 

Ukoliko posebnim zakonom kojim se uređuje određena 
upravna oblast kojoj pripada predmet nabavke nije  
predviđena dozvola, licenca ,odobrenje ili drugi akt,  

ovaj se uslov se ne zahtijeva(brisati tekst) 



Ukoliko je predviđena dozvola, licenca ,odobrenje ili 
drugi akt, upisati naziv traženog dokaza. 
Ako se uslov ne zahtijeva brisati tekst. 

Ukoliko je naručilac radi predviđanja obazenog uslova u pogledu dozvola, licenca,odobrenje 
ili drugog akt za obavljanje djelatnosti, tražio stručno mišljenje nadležnog organa dužan je 
da u ovom dijelu navede broj svog zahtjeva i broj i datum  akta nadležnog organa koji mu je 
dao stručno mišljenje. 



Ukoliko naručilac zahtijeva 
ovaj uslov  

Izabrati potrebni/e dokaz/e 
a ostali tekst brisati. 

Ukoliko naručilac ne 
zahtijeva ovaj uslov  
upisati: „Ne zahtijeva se“  
a ostali predloženi tekst 
brisati 



Ukoliko naručilac 
ne zahtijeva ovaj 

uslov  
upisati:  

„Ne zahtijeva se“  
a ostali 

predloženi tekst 
brisati 

Ukoliko naručilac 
zahtijeva ovaj 

uslov  
Izabrati 

potrebni/e 
dokaz/e a ostali 

tekst brisati. 



Primjer: 

 



Upisati broj dana 
(ne manje od 60) 



Odabrati da ili ne u skladu sa 
članom 57 Zojn 

Primjeri: 



Upisati potrebne 
podatke 



Odabrati jezik ponude  i 
ukoliko je predviđen neki 
drugi jezik osim onog u 

službenoj upotrebi u 
Crnoj Gori, upisati koji i 
na koje djelove ponude 

se odnosi 





Primjer: 

Zbir predviđenog broja bodova po podkriterijumima 
 mora biti 100 bodova 



Ukoliko je predviđeno podnošenje ponude u pisanoj-
štampanoj formi obavezno je  

omogućavanje pondošenja ponude na prva dva načina 

  Ukoliko naručilac skraćuje rok za podnošenja ponuda u ovom dijelu jasno obrazložiti razloge hitnosti  



Primjer: 



Upisati broj dana 



obavezno 

opciono 



Odabrati sredstva finsijskog 
obezbijeđena ugovora o javnoj 
nabavci u skladu sa članom 57 

Zojn 



Primjer: 



obavezno 

opciono 





 
  

• Naručilac je dužan da tehničku specifikaciju, odnosno predmjer 
radova, uslove i zahtjeve u pogledu predmeta nabavke predvidi 
prema svojim potrebama u skladu sa zakonskim mogućnostima i 
obavezama zavisno od vrste predmeta nabavke, materijalnih i 
tehničkih propisa i standarda koji se primjenjuju u oblasti predmeta 
nabavke. 
 

• Ako je predmet nabavke određen po partijama popuniti podatke za 
svaku partiju posebno. 
 

• Ako je naručilac predvidio mogućnost podnošenja alternativnih 
ponuda dužan je da u tehničkoj specifikaciji, odnosno predmjeru 
radova odredi minimalne zahtjeve i uslove koji se moraju u ponudi 
ispoštovati 

















































Primjer: 
dokazi 

zahtijevani 
pozivom 

Sastavni dio tenderske dokumentacije predstavljaju samo obrasci za ispunjavanje tih 
uslova  (obrasci : R za robe,U za usluge ili  IR za radove).  



Primjer: 
 





NACRT OKVIRNOG SPORAZUMA 

 
• Predmet okvirnog sporazuma  
• Trajanje okvirnog sporazuma  
• Predmet nabavke  
• Ukupna procijenjena vrijednost javne nabavke  
• Ukupna procijenjena vrijednost javne nabavke za prvu godinu primjene okvirnog sporazuma  
• Vrijednost javne nabavke za prvu godinu primjene okvirnog sporazuma 
• Ukupna količina roba, usluga ili obim radova za prvu godinu primjene okvirnog sporazuma   
• Pojedinačne cijene za prvu godinu primjene okvirnog sporazuma  
• Dinamika isporuke roba, izvršavanja usluga ili izvođenja radova za prvu godinu primjene okvirnog 

sporazuma   
• Mjesto isporuke roba, izvršavanja usluga ili izvođenja radova u prvoj godini primjene okvirnog sporazuma  
• Garancije kvaliteta i utvrđivanje kvaliteta  
• Uslovi i način plaćanja   
• Važenje ponude 
• Sredstva finansijskog obezbjeđenja ugovora o javnoj nabavci 
• Način zaključivanja prvog ugovora o javnoj nabavci na osnovu okvirnog sporazuma   
• Pojedinačne cijene za prvu godinu primjene okvirnog sporazuma  
• Način zaključivanja ugovora o javnoj nabavci u drugoj i narednim godinama primjene okvirnog sporazuma   
• Mogućnost promjene pojedinačnih cijena 
• Period na koji se zaključuje ugovor o javnoj nabavci 
• Obaveze ponuđača u pogledu uslova za učešće u postupku  
• Prestanak važenja okvirnog sporazuma  
• Primjerci okvirnog sporazuma 
• Stupanje na snagu 

 



NACRT UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI 

Naručilac će pripremiti nacrt ugovora kojim će regulisati sledeća pitanja: 
 
• predmet ugovora; 
• dokumenta koja su sastavni dio ugovora (npr. ponuda, tehničke specifikacije,...); 
• ukupnu vrijednost/cijenu (roba, radova ili usluga), koji predstavljaju predmet javne nabavke (sa PDV-om i 

bez PDV-a), sa navođenjem šta sve čini cijenu (npr. u cijenu je uračunata cijena robe, isporuka, montaža, ...);  
• obaveze i prava dobavljača/izvodjača/izvršioca koje odnose na realizaciju ugovora; 
• obaveze i prava naručioca/kupca; 
• garantni rok; 
• garancije kvaliteta; 
• kontrola kvaliteta; 
• mjesto i rok izvršenja ugovora; 
• uslovi i način plaćanja; 
• obaveze dobavljača/izvodjača/izvršioca koje se odnose na sredstava finansijskog obezbeđenja ugovora; 
• antikorupcijska klauzula, u smislu člana 15 stav 5 Zakona o javnim nabavkama („Službeni list CG“, br. 42/11 i 

57/14) 
• prava ugovornih strana da raskinu ugovor; kako će se rešavati pitanja koja nijesu regulisana ovim ugovorom, 

od kada ovaj ugovor proizvodi pravna dejstva, način na koji će se rešavati nastali sporovi između ugovornih 
strana,  

• broj primeraka ugovora; 
• stupanje ugovora na snagu; 
• i druga pitanja zavisno od vrste predmeta nabavke i uslova predvidjenih tenderskom dokumentacijom  



UPUTSTVO PONUĐAČIMA ZA SAČINJAVANJE 
I PODNOŠENJE PONUDE 

• Pripremanje ponude  

• Pripremanje ponude u slučaju zaključivanja okvirnog sporazuma 

• Način pripremanja ponude po partijama 

• Način pripremanja zajedničke ponude  

• Način pripremanja ponude sa podugovaračem /podizvođačem 

• Sukob interesa kod pripremanja zajedničke ponude i ponude sa podugovaračem  / podizvođačem 

• Način pripremanja ponude kada je u predmjeru radova ili tehničkoj specifikaciji naveden robni znak, 
patent, tip ili posebno porijeklo robe, usluge ili radova uz naznaku “ili ekvivalentno” 

• Oblik i način dostavljanja dokaza o ispunjenosti uslova za učešće u postupku javne nabavke 

• Dokazivanje uslova od strane podnosilaca zajedničke ponude  

• Dokazivanje uslova preko podugovarača/podizvođača i drugog pravnog i fizičkog lica 

• Sredstva finansijskog obezbjeđenja - garancije 

• Način dostavljanja garancije ponude  

• Zajednički uslovi za garanciju ponude i sredstva finansijskog obezbjeđenja ugovora o javnoj nabavci 

• Način iskazivanja ponuđene cijene 

• Alternativna ponuda 

• Nacrt ugovora o javnoj nabavci i nacrt okvirnog sporazuma 

• Blagovremenost ponude 

• Period važenja ponude 

• Način dostavljanja ponude 



 

UPUTSTVO PONUĐAČIMA ZA SAČINJAVANJE 
I PODNOŠENJE PONUDE 

 
Pojašnjenje tenderske dokumentacije 

 
Zainteresovano lice ima pravo da zahtijeva od naručioca pojašnjenje 
tenderske dokumentacije u roku od _________ dana, od dana 
objavljivanja, odnosno dostavljanja tenderske dokumentacije.  

Zahtjev za pojašnjenje tenderske dokumentacije podnosi se u pisanoj 
formi (poštom, faxom, e-mailom...) na adresu naručioca.... 

 

Naručilac je dužan da upiše broj dana u skladu  
sa članom 56 stav 2 Zakona o javnim nabavkama 



SADRŽAJ PONUDE 
Naručilac je u obavezi da u skladu sa tenderskom dokumentacijom sačini  

sadržaj ponude 

1. Naslovna strana ponude 
2. Sadržaj ponude  
3. Popunjeni podaci o ponudi i ponuđaču 
4. Ugovor o zajedničkom nastupanju u slučaju zajedničke ponude 
5. Popunjen obrazac finansijskog dijela ponude 
6. Izjava/e o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa kod ponuđača, 

podnosioca zajedničke ponude, podizvođača ili podugovarača 
7. Dokazi za dokazivanje ispunjenosti obaveznih uslova za učešće u 

postupku javnog nadmetanja 
8. Potpisan Nacrt ugovora o javnoj nabavci 
9. Sredstva finansijskog obezbjeđenja 

Primjer: 



 



 


