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1 Formiranje komisije za sprovođenje postupka javne nabavke 

Komisija za sprovođenje postupka javne nabavke unosi se u sekciji "KOMISIJA" forme za unos/izmjenu 

faze.  

Napomena: Komisija mora imati neparan broj članova, a minimalno 3, osim za jednostavne nabavke kod 

kojih je minimum 1 član. Komisija mora imati tačno jednog predsjednika. 

 

Napomena: Komisija za sprovođenje postupka javne nabavke se u opštem slučaju može razlikovati u 

različitim fazama višefaznih postupaka. Sistem to omogućava na osnovu ovdje opisanog načina 

formiranja komisije. 

 

1. Nakon što pronađete željeni postupak u listi postupaka, klikom na dugme za izmjenu postupka 

ulazite u formu za izmjenu/dopunu postupka 

 

2. Zatim, u sekciji "FAZE", u listi faza potrebno je ući u formu za izmjenu faze, klikom na 

odgovarajuće dugme u listi akcija za datu fazu 

 

3. Novog člana komisije dodajete klikom na dugme "Dodaj" u sekciji "KOMISIJA" 

 



4. U prozoru za pretragu korisnika, pronalazite željenog korisnika koristeći kriterijume koji su Vam 

na raspolaganju, na sledeći način: 

1) najpre ograničite skup korisnika koji se pretražuje 

2) pronađete naručioca po nazivu ili delu naziva - ova opcija je dostupna samo ukoliko se 

dodaju zaposleni nekog drugog naručioca 

3) pronađete konkretnog korisnika po korisničkom imenu ili imenu i prezimenu (ukoliko 

unesete oba podatka sistem će tražiti samo korisnike koji ispunjavaju OBA kriterijuma, 

te vodite računa o ovom) 

4) kada unesete sve potrebne kriterijume kliknete na dugme za pretragu 

5) iz padajućeg menija odaberete ulogu korisnika u komisiji 

6) u rezultatima pretrage kliknete dugme "+" u listi korisnika koje se nalazi na kraju reda sa 

željenim korisnikom. 



 

5. Ponovite korake 3 - 4 za svakog člana komisije 

6. Već unijetog člana komisije brišete klikom na dugme za brisanje u listi unijetih članova 

 

7. Nakon što unesete sve članove komisije potrebno je da sačuvate izmjene klikom na dugme 

"Sačuvaj". 



 

Savet: Ukoliko želite listu svih zaposlenih u Vašoj organizaciji, dovoljno je čim se otvori forma za pretragu 

da samo kliknete na dugme za pretragu bez promjene bilo kog parametra. 

 

Napomena: Izmjena komisije nije moguća nakon otvaranja ponuda. 

  



2 Evaluacija ponuda 

2.1 Pristup evaluaciji 

Da bi korisnik sistema pristupio evaluaciji ponude podnijete u nekoj fazi postupka javne nabavke moraju 

biti ispunjeni sledeći uslovi: 

 Korisnik mora biti prijavljen na sistem 

 Korisnik mora biti dodat u listu članova komisije u toj fazi na način opisan u poglavlju 1 

 Faza postupka javne nabavke mora biti u statusu "u toku" 

 Ponude u fazi moraju biti otvorene 

 Rok za donošenje odluke definisan u datoj fazi postupka mora biti u budućnosti 

Napomena: Ukoliko je postupak javne nabavke u statusu "u toku", sve pristigle ponude u svakoj fazi 

postupka koja je "u toku" sistem će automatski otvoriti dospijećem roka definisanog u okviru faze 

(podatak "datum otvaranja").  

Elektronsko otvaranje ponuda podrazumijeva trenutak od kojeg sistem na dalje omogućava pristup 

"otvorenim" ponudama svim članovima komisije, uz generisanje Zapisnika o otvaranju koji se šalje 

ponuđačima, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.  

Do otvaranja neke ponude, pristup toj ponudi ima samo ponuđač koji je kreirao. 

Član komisije može pristupiti evaluaciju ponude na dva načina: 

 Iz glavnog menija klikom na link "Evaluacije" koji je dostupan u okviru sekcije "Moja tabla". Na 

strani "Evaluacije, u tabu "PONUDE" nalazi se spisak svih ponuda u okviru svih postupaka u 

kojima je dati korisnik predsjednik ili član komisije. Ovaj spisak možete filtrirati po trenutnom 

statusu evaluacije. Klikom na dugme za evaluaciju pojedinačne ponude pristupate evaluaciji 

ponude. 



 

 Kroz formu za pregled postupka javne nabavke u okviru sekcije "FAZE". Klikom na dugme za 

pregled ponuda u okviru faze dobijate pregled liste pristiglih ponuda. Klikom na dugme za 

evaluaciju pojedinačne ponude pristupate evaluaciji ponude. 

 



Napomena: Ponude u okviru nekih faza postupaka biće u pomenutom spisku ponuda vidljive i dostupne 

samo predsjedniku komisije, koji u tim slučajevima na formi za evaluaciju unosi podatke koji 

predstavljaju zajedničku odluku svih članova komisije. Takve su sve faze koje sadrže samo uslove za izbor 

najpovoljnije ponude i/ili finansijski dio ponude, bez ostalih kriterijuma za izbor najpovoljnije ponude. 

2.2 Elementi i koraci evaluacije 

Elementi evaluacije, tj. elementi ponude koji su dostupni na formi za evaluaciju zavise od vrste faze i 

elemenata koji su uključeni prilikom kreiranja faze, odabirom odgovarajućih opcija u zaglavlju faze: 

 Faza sadrži uslove – indikator da faza sadrži uslove navedene u okviru postupka 

 Faza sadrži kriterijume – indikator da faza sadrži kriterijume navedene u okviru postupka 

 Faza zahtijeva finansijski dio ponude – indikator da ponude pristigle u fazi postupka sadrže 

finansijski dio 

U zavisnosti od odabranih opcija, forma za evaluaciju biće sačinjena od niza različitih koraka opisanih u 

nastavku ovog dokumenta. 

2.3 Navigacija kroz evaluacionu formu 

U svakom od koraka evaluacije možete preći na sledeći ili prethodni korak (ukoliko postoje) klikom na 

dugme "nazad" ili "dalje".  

Napomena: Ova akcija čuva sve podatke koji su u tom trenutku unijeti ili izmenjeni u tekućem koraku. 

 

  



Svi koraci koje ste delimično ili potpuno završili biće obojeni u bijelo, tekući korak biće bijeli i podebljan, 

a koraci do kojih još uvek niste došli biće zasivljeni. 

 

Takođe, u bilo kom trenutku možete ući u korak koji želite klikom na naziv tog koraka. Na ovaj način 

možete pristupiti samo koracima koje ste već djelimično ili potpuno završili. Do koraka kojima niste 

prethodno nijednom pristupili (zasivljeni koraci) ne može se doći na ovaj način 

Napomena: Ova akcija NE čuva podatke koji su u tom trenutku unijeti ili izmenjeni u tekućem koraku. 

 



2.4 Osnovni podaci o ponudi 

 



 

Prvi korak u evaluaciji – sekcija "zaglavlje" – sadrži osnovne podatke: 

 O postupku javne nabavke  

 O fazi postupka u kojoj je podnijeta ponuda  

 O podnosiocu i eventualno ostalim učesnicima u ponudi. Ukoliko ponuda nije podnijeta kao 

samostalna, lista svih učesnika u ponudi sadrži dodatne podatke o svim učesnicima kao što su 

procenat učešća u ponudi, opis dijela predmeta javne nabavke koji će izvršiti ponuđač / 

podugovarač i sl. 

 Priloge koje je podnosilac podneo u okviru ponude. Ova sekcija sadrži listu svih podnetih priloga, 

nevezano da li se odnose na neke specifične uslove i/ili kriterijume. 

 Opcija za slanje zahtjeva za pojašnjenje ponude – ova opcija dostupna je predsjedniku komisije u 

bilo kom trenutku procesa evaluacije. Zahtjev za pojašnjenje ponude realizuje se u skladu sa 

postupkom opisanim u poglavlju 2.4.1. 



 Informacije o pojašnjenju ponude uz listu dokumenata koji su podneti u okviru pojašnjenja. Ove 

informacije podrazumijevaju: 

o Datum i vreme slanja zahtjeva 

o Datum i vreme roka za dostavljanje dopune 

o Trenutni status dopune 

 Lista dokumenata u sekciji "pojašnjenja ponude" biće dostupna samo ukoliko je u nekom 

trenutku predsjednik komisije zahtjevao pojašnjenje ponude, a ponuđač je u predviđenom roku 

dostavio traženu dokumentaciju. 

 Indikator ispravnosti ponude (Obavezno isključenje Član 108). Ova opcija je dostupna je samo 

predsjedniku komisije koji je popunjava u skladu sa odlukom komisije. Ukoliko je ponuda 

označena kao neispravna obavezno je unijeti razlog neispravnosti u za to predviđeno tekstualno 

polje. U ovom slučaju postupak evaluacije se završava, i bez prolaska kroz ostale korake korisnik 

biva preusmeren na poslednji korak evaluacije – sumarni prikaz.  

 Lista svih uslova. Ova lista je u zaglavlju dostupna svim članovima komisije osim predsjedniku, 

koji pristupa ovoj listi tek u narednom koraku. 

Napomena: Članovi komisije koji nisu predsjednik nemaju nikakve eksplicitne akcije u okviru evaluacije 

osim vrednovanja odgovora na kriterijume. Ukoliko faza ne sadrži kriterijume, evaluacija ponuda u toj 

fazi biće dostupna samo predsjedniku komisije. On u narednim koracima, opisanim u nastavku 

dokumenta, unosi podatke koje je komisija zajednički utvrdila. 



 

2.4.1 Zahtjev za pojašnjenje ponude 

Predsjedniku komisije u bilo kom trenutku procesa evaluacije dostupna je opcija slanja zahtjeva za 

pojašnjenje ponude, klikom na dugme "Pošalji zahtjev za pojašnjenjem", koje se nalazi u zaglavlju 

(prvom koraku) evaluacije.  



 

Klikom na dugme otvara se prozor u kojem je potrebno definisati rok za dostavljanje pojašnjenja, u 

skladu sa Zakonom, uz obavezan dokument koji predstavlja zvaničan zahtjev za pojašnjenje ponude. 

Kada ste unijeli sve potrebne podatke, zahtjev za pojašnjenjem šaljete klikom na dugme "pošalji". Sve do 

tog trenutka eventualno završene evaluacije date ponude (evaluacije ostalih članova komisije) biće 

vraćene u status "u toku" i nakon okončanog pojašnjenja ponude potrebno je da svi članovi komisije 

završe svoju evaluaciju ove ponude. Niko od članova komisije neće moći da završi evaluaciju date 

ponude sve do isteka roka za dopunu ili dok ponuđač eksplicitno ne označi da je završio pojašnjenje 

ponude. 



 



2.5 Uslovi za učestvovanje u postupku 

 



 

Ukoliko faza sadrži uslove, drugi korak u evaluaciji predstavlja evaluaciju uslova za učešće u postupku 

javne nabavke. Ovaj korak dostupan je samo predsjedniku komisije.  

Na formi za evaluaciju uslova nalaze se svi uslovi koji su uključeni u datu fazu, nevezano od toga da li 

uslov važi za sve ili samo za pojedine partije (u slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja po 

partijama). U ovom koraku potrebno je za svaki od uslova odrediti: 

 Podatak da li je uslov ispunjen ili nije, izborom odgovarajuće opcije. Ovu opciju unosi 

predsjednik na osnovu odluke komisije, za svaki uslov pojedinačno. 

 

 Podatak u koloni ODGOVOR / UTVRĐENA VRIJEDNOST definisan je na sledeći način: 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača eksplicitna numerička vrijednost, ova kolona 

sadržaće vrijednost koju je ponuđač unio. 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača dokaz ili slobodna forma, a dati uslov se koristi 

za rangiranje, neophodno je unijeti vrijednost koju je utvrdila komisija. Ovu vrijednost 

unosi predsjednik. 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača dokaz ili slobodna forma, a dati uslov se ne 

koristi za rangiranje, u ovu kolonu se ne unosi nikakav podatak. 



2.5.1 U cjelini  

U skladu sa unijetim indikatorima ispunjenosti svakog od uslova posebno, sistem će automatski 

izračunati da li ponuda ispunjava uslove, nakon čega je neophodno da predsjednik komisije unese 

konačnu odluku komisije po pitanju ispunjenosti uslova u za to predviđeno polje, uz opcioni komentar. 

 

Napomena: Ova opcija nije dostupna u ovom koraku evaluacije u slučaju da se predmet javne nabavke 

nabavlja po partijama. 

2.5.2 Po partijama 

U slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja po partijama,  u narednom koraku procesa evaluacije 

(korak "PARTIJE"), za svaku od partija posebno, potrebno je definisati ispunjenost skupa uslova za datu 

partiju. Najpre u sekciji "PARTIJE" treba odabrati partiju koja se evaluira klikom na odgovarajuću akciju u 

listi partija. 

 



U prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, u skladu sa indikatorima ispunjenosti svakog od uslova koji 

se odnose na tu konkretnu partiju, a koji su unijeti u prethodnom koraku "USLOVI", sistem će automatski 

izračunati da li ponuda ispunjava skup uslova za tu partiju.  

 

Nakon toga je neophodno da predsjednik komisije unese konačnu odluku komisije po pitanju 

ispunjenosti uslova u za to predviđeno polje, uz opcioni komentar. 



 

Ovim je obezbeđena jedinstvenost unijetih podataka o ispunjenosti i (eventualno) utvrđenih vrijednosti 

za svaki pojedinačni uslov – tj. ovi podaci se utvrđuju samo na jednom mestu. S druge strane 

omogućeno je da se ispunjenost skupa uslova za učešće određuje na nivou svake partije posebno. 

Napomena: U slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja po partijama, uslovi za koje je u postupku 

javne nabavke označeno da se odnose samo na pojedine partije neće se naći u listi u koraku "USLOVI" 

ukoliko ponuđač nije podneo ponudu za učešće u tim specifičnim partijama. 

Nakon unosa svih obaveznih podataka u prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, svi unijeti podaci se 

čuvaju klikom na dugme "Sledeća partija", "Prethodna partija" i "Završi evaluaciju". Takođe, ukoliko 

zatvorite prozor klikom na dugme "Zatvori" sistem će Vas pitati da li želite da sačuvate unijete podatke. 



2.6 Kriterijumi za izbor najpovoljnije ponude 

 

 

Ukoliko faza sadrži kriterijume, naredni korak u evaluaciji predstavlja evaluaciju kriterijuma za izbor 

najpovoljnije ponude. Ovaj korak dostupan je svim članovima komisije.  

2.6.1 U cjelini  

Na formi za evaluaciju kriterijuma nalaze se svi kriterijumi koji su uključeni u datu fazu. U ovom koraku 

potrebno je za svaki od kriterijuma odrediti: 

 Podatak da li je kriterijum ispunjen ili nije, izborom odgovarajuće opcije. Ovo definiše svaki član 

komisije posebno, na osnovu priložene dokumentacije, odgovora ponuđača i napomene. 



 

 Podatak u koloni BR. BODOVA / UTVRĐENA VRIJEDNOST definisan je na sledeći način: 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača eksplicitna numerička vrijednost, a metod 

bodovanja relativno, u ovoj koloni biće upisana vrijednost koju je unio ponuđač. Sistem 

će po završetku evaluacije svih pristiglih ponuda u toj fazi postupka na osnovu unijetih 

vrijednosti izračunati dodeljeni broj bodova. Ako se kriterijum ne označi kao ispunjen 

ponuđač za taj kriterijum automatski dobija nula bodova. 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača eksplicitna numerička vrijednost, a metod 

bodovanja apsolutno, u ovoj koloni potrebno je unijeti broj bodova, u skladu sa 

metodologijom definisanom u tenderskoj dokumentaciji. Eksplicitna numerička 

vrijednost koju je naveo ponuđač nalazi se u koloni ODGOVOR. Ako se ovakav kriterijum 

ne označi kao ispunjen, unos broja bodova biće onemogućen, a ponuđač za taj 

kriterijum automatski dobija nula bodova. 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača dokaz ili slobodna forma, a metod bodovanja 

relativno, u ovoj koloni potrebno je unijeti vrijednost koja se utvrđuje na osnovu 

priložene dokumentacije. Ako je dati kriterijum označen kao ispunjen onda je obavezno 

unijeti utvrđenu vrijednost. U slučaju da je kriterijum neispunjen unos utvrđene 

vrijednosti nije obavezan, a ponuđač za taj kriterijum automatski dobija nula bodova. 

Sistem će po završetku evaluacije svih pristiglih ponuda u toj fazi postupka na osnovu 

unijetih vrijednosti izračunati dodeljeni broj bodova. 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača dokaz ili slobodna forma, a metod bodovanja 

apsolutno, u ovoj koloni potrebno je unijeti broj bodova, u skladu sa metodologijom 

definisanom u tenderskoj dokumentaciji. Ako se ovakav kriterijum ne označi kao 

ispunjen, unos broja bodova biće onemogućen, a ponuđač za taj kriterijum automatski 

dobija nula bodova. 



 

2.6.2 Po partijama 

2.6.2.1 Korak "KRITERIJUMI" 

 

U koraku evaluacije "KRITERIJUMI", na formi za evaluaciju kriterijuma nalaze se svi kriterijumi koji su 

uključeni u datu fazu, nevezano od toga da li kriterijum važi za sve ili samo za pojedine partije. U ovom 

koraku potrebno je za svaki od kriterijuma odrediti: 

 Podatak da li je kriterijum ispunjen ili nije, izborom odgovarajuće opcije. Ovo definiše svaki član 

komisije posebno, na osnovu priložene dokumentacije, odgovora ponuđača i napomene. 

 

 Podatak u koloni UTVRĐENA VRIJEDNOST, u slučaju da je metod bodovanja relativno definisan 

je na sledeći način: 

o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača eksplicitna numerička vrijednost, u ovoj koloni 

biće upisana vrijednost koju je unio ponuđač. Sistem će po završetku evaluacije svih 

pristiglih ponuda u toj fazi postupka na osnovu unijetih vrijednosti izračunati dodeljeni 

broj bodova. Obračun broja bodova radi se na nivou svake partije posebno. 



o Ukoliko je očekivani odgovor ponuđača dokaz ili slobodna forma, u ovoj koloni 

potrebno je unijeti vrijednost koja se utvrđuje na osnovu priložene dokumentacije. Ako 

je dati kriterijum označen kao ispunjen onda je obavezno unijeti utvrđenu vrijednost. U 

slučaju da je kriterijum neispunjen unos utvrđene vrijednosti nije obavezan, a ponuđač 

za taj kriterijum automatski dobija nula bodova. Sistem će po završetku evaluacije svih 

pristiglih ponuda u toj fazi postupka na osnovu unijetih vrijednosti izračunati dodeljeni 

broj bodova. Obračun broja bodova radi se na nivou svake partije posebno. 

 U koloni UTVRĐENA VRIJEDNOST, u slučaju da je metod bodovanja apsolutno, stoji informacija 

da se dati kriterijum ocenjuje u narednom koraku evaluacije – "PARTIJE". 

U opštem slučaju različite partije mogu imati i različit broj kriterijuma (postoje kriterijumi 

specifični samo za pojedine partije) i različitu raspodelu bodova za kriterijume (npr. za partiju 1 

kriterijumi 1 i 2 nose po 20 bodova, a za partiju 2 kriterijumi 1, 2 i 3 nose po 10 bodova). Iz ovog 

razloga svi kriterijumi koji se ocenjuju apsolutno moraju biti ocenjeni za svaku partiju posebno. 

Ovim je obezbeđeno da su podatak o ispunjenosti i (eventualno) utvrđena vrijednost za svaki 

pojedinačni kriterijum jedinstveni – tj. utvrđuju se samo na jednom mestu. 

Napomena: U slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja po partijama, kriterijumi koji su u postupku 

javne nabavke označeni da se odnose samo na pojedine partije neće se naći u ovoj listi ukoliko ponuđač 

nije podneo ponudu za učešće u tim specifičnim partijama. 

 

 

 



2.6.2.2 Korak "PARTIJE" 

 

Najpre u sekciji "PARTIJE" treba odabrati partiju koja se evaluira klikom na odgovarajuću akciju u listi 

partija. 

 

U prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, u sekciji "KRITERIJUMI" biće prikazana lista svih kriterijuma, 

sa podacima utvrđenim u prethodnom koraku evaluacije – ispunjenost i utvrđena vrijednost ako postoji.   

Za sve kriterijume kod kojih je metod bodovanja apsolutno potrebno je unijeti broj bodova, ukoliko su u 

prethodnom koraku označeni kao ispunjeni. Ukoliko su pak u prethodnom koraku označeni kao 

neispunjeni, umesto polja za unos bodova stajaće informacija da ti kriterijumi nose nula bodova. 



 



 

Nakon unosa svih obaveznih podataka u prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, svi unijeti podaci se 

čuvaju klikom na dugme "Sledeća partija", "Prethodna partija" i "Završi evaluaciju" ili ukoliko zatvorite 

prozor klikom na dugme "Zatvori" sistem će Vas pitati da li želite da sačuvate unijete podatke. 



2.7 Finansijski dio  

2.7.1 U cjelini  

 

U slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja u cjelini, u koraku evaluacije "FINANSIJSKI DIO", na 

formi za evaluaciju finansijskog dijela ponude, nalaze se sve stavke koje predstavljaju tehničke 

karakteristike ili specifikaciju predmeta javne nabavke, odnosno predmjer radova, sa ponuđenom 

cijenom za svaku od stavki. Ovaj korak dostupan je samo predsjedniku komisije. 

U ovom koraku potrebno je za svaku od stavki odrediti podatak da li je stavka ispunjena ili nije, izborom 

odgovarajuće opcije. Ovu opciju unosi predsjednik na osnovu odluke komisije, za svaku stavku 

pojedinačno. 



 

U skladu sa unijetim indikatorima ispunjenosti svake od stavki posebno, sistem će automatski izračunati 

finalni status evaluacije, nakon čega je neophodno da predsjednik komisije unese konačnu odluku 

komisije po pitanju ovog statusa, uz opcioni komentar. 

 



2.7.2 Po partijama 

 

U slučaju da se predmet javne nabavke nabavlja po partijama,  u koraku "PARTIJE" procesa evaluacije, za 

svaku od partija posebno, potrebno je evaluirati finansijski dio ponude. Najpre u sekciji "PARTIJE" treba 

odabrati partiju koja se evaluira klikom na odgovarajuću akciju u listi partija. 

 

U prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, u okviru sekcije "PREDMET NABAVKE", nalaze se sve stavke 

koje predstavljaju tehničke karakteristike ili specifikaciju predmeta javne nabavke, odnosno predmjer 

radova za datu partiju, sa ponuđenom cenom za svaku od stavki. Ovaj korak dostupan je samo 

predsjedniku komisije. 

U ovom koraku potrebno je za svaku od stavki odrediti podatak da li je stavka ispunjena ili nije, izborom 

odgovarajuće opcije. Ovu opciju unosi predsjednik na osnovu odluke komisije, za svaku stavku 

pojedinačno. 

 

U skladu sa unijetim indikatorima ispunjenosti svake od stavki posebno, sistem će automatski izračunati 

finalni status ispunjenosti tehničke specifikacije, nakon čega je neophodno da predsjednik komisije 

unese konačnu odluku komisije po pitanju ovog statusa, uz opcioni komentar. 



 

Nakon unosa svih obaveznih podataka u prozoru za evaluaciju pojedinačne partije, svi unijeti podaci se 

čuvaju klikom na dugme "Sledeća partija", "Prethodna partija" i "Završi evaluaciju" ili ukoliko zatvorite 

prozor klikom na dugme "Zatvori" sistem će Vas pitati da li želite da sačuvate unijete podatke. 

2.8 Sumarni prikaz evaluacije 

 

U slučaju da su svi neophodni podaci u okviru svakog od koraka evaluacije ispravno unijeti, čime je 

evaluacija kompletirana, poslednji korak procesa evaluacije predstavlja sumarni prikaz podataka unijetih 

u svim pojedinačnim koracima evaluacije, uz obaveštenje da evaluacija može biti završena.  

U slučaju da nešto nije ispravno unijeto sistem će Vas obavestiti o tome. 

Sumarni prikaz ispravno kompletirane evaluacije se razlikuje za predsjednika i ostale članove komisije. 

2.8.1 Prikaz za predsjednika komisije 

Predsjednik komisije vidi sekcije u skladu sa tipom faze odnosno elementima koje faza sadrži, kako je 

opisano u poglavlju 2.2. 

ISPRAVNOST PONUDE 

Sekcija sadrži podatak o ispravnosti ponude i eventualno razlog neispravnosti, ukoliko je ponuda 

označena kao neispravna. 

ISPUNJENOST USLOVA 

Ova sekcija se vidi samo ako je ponuda ispravna (definisano u prethodnoj sekciji) i ako faza uključuje 

uslove za izbor najpovoljnije ponude. 

Ova sekcija sadrži tabelu svih uslova uz oznaku da li je uslov ispunjen ili neispunjen. U slučaju nabavke u 

celini ispod ove tabele nalazi se status ispunjenosti uslova koji je unio predsjednik, uz opcioni komentar 



evaluacije. U slučaju nabavke po partijama ovaj podatak se ne nalazi na ovom mestu, već se određuje za 

svaku partiju posebno i prikazuje u sekciji "SPECIFIKACIJA". 

Ako je ponuda neispravna neće postojati ni ova ni naredne sekcije. 

SPECIFIKACIJA 

Ova sekcija postoji samo u slučaju: 

 ponuda je ispravna 

 predmet nabavke se nabavlja u celini, faza uključuje finansijski dio ponude, a uslovi su ispunjeni 

(prethodna sekcija) 

 predmet nabavke se nabavlja po partijama, a faza uključuje finansijski dio ponude i/ili uslove 

Ukoliko se predmet nabavlja u celini ova sekcija sadrži podatak o statusu ispunjenosti tehničke 

specifikacije i opcioni komentar komisije.  

Ukoliko se predmet nabavlja po partijama onda je ovaj status prikazan u tabeli partija, za svaku partiju 

posebno. U slučaju da faza uključuje uslove za učešće u postupku, tabela partija uključuje i podatak o 

ispunjenosti uslova, za svaku partiju posebno. 

 



 

2.8.2 Prikaz za člana komisije 

Ako predsjednik komisije nije završio evaluaciju date ponude, ostalim članovima komisije biće vidljiva 

sekcija: 

 

PREGLED ODLUKE KOMISIJE 

Ova sekcija sadrži poruku: "Odluka komisije još uvijek nije unijeta od strane predsjednika." 

Ako je predsjednik komisije završio evaluaciju date ponude, ostalim članovima komisije biće vidljive sve 

sekcije u skladu sa pravilima opisanim u poglavlju 2.8.1. 

 

Napomena: Ispravno kompletiranu evaluaciju završavate klikom na dugme "završi". Sve dok eksplicitno 

ne završite evaluaciju klikom na ovo dugme sistem će smatrati da je evaluacija još uvek u toku, a vi se 

možete vraćati na prethodne korake i menjati podatke po potrebi. Da biste uspješno okončali evaluaciju 

cijele faze postupka, kako je opisano u poglavlju 3, potrebno je da svaku pojedinačnu evaluaciju svake 

podnijete ponude u datoj fazi završite na ovdje opisan način. 



 

 

  



3 Okončanje evaluacije i generisanje Zapisnika 

Nakon što su sve podnijete ponude u okviru neke faze uspešno evaluirane, predsjednik komisije za 

sprovođenje postupka javne nabavke može inicirati okončanje evaluacije i generisanje Automatskog 

Zapisnika o vrednovanju ponuda. 

Klikom na link "Evaluacije", koji je dostupan u okviru sekcije glavnog menija "Moja tabla", pristupate 

stranici za evaluacije. U tabu "FAZE" nalazi se spisak svih faza u okviru svih postupaka u kojima ste 

predsjednik komisije. 

 

Za svaku fazu u listi prikazan je status: 

 Evaluacije pojedinačnih ponuda u toku – ovo je inicijalni status svake faze nakon otvaranja 

ponuda.  Klikom bilo gde na red tabele imate uvid u detaljniji pregled koji sadrži listu svih 

ponuda koje su podnijete u toj fazi kao i podatak koliko članova komisije je do tog trenutka 

završilo proces evaluacije svake od ponuda. 

Ukupan broj članova komisije koji treba da evaluiraju ponudu zavisi od vrste faze. U skladu sa 

napomenom u poglavlju 2.4, ukoliko faza ne sadrži kriterijume, evaluacija ponuda u toj fazi biće 

dostupna samo predsjedniku komisije. 



 
 Spremno za rangiranje – faza dobija ovaj status nakon što su svaku od podnetih ponuda 

evaluirali svi potrebni članovi komisije. Kada se faza nalazi u ovom statusu, klikom na dugme 

"Rangiranje ponuda" sistem će rangirati sve ponude u datoj fazi uz generisanje Zapisnika o 

otvaranju koji se šalje ponuđačima, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. 

 
 Završena evaluacija – faza dobija ovaj status nakon uspešno okončanog postupka opisanog u 

prethodnoj tački. Sve evaluacije pojedinačnih ponuda, za svakog člana komisije, postaju 

zaključane za izmjene.  

 

 

Ovim korakom završena je procedura evaluacije faze u okviru postupka javne nabavke. 


